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1. Rejestr dokumentow

W menu ,,Rejestry” pierwsza z pozycji to ,,Rejestr dokumentow”.

Po uruchomieniu opcji otworzy si¢ okno zawierajace liste doku-
mentow ogdlnych dodanych w systemie, ktére z tego miejsca mozna
pobrac (przycisk ,,Pobierz” w ostatniej rubryce tabeli).
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. . . Rejestr dokumentdw
2. Firmy windykacyjn
y windykacyjne
Witamy w SOP-cloud - sadv INFORMATYKA BANKOWA
Druga z opcji dostepna w rejestrach to ,,Firmy windykacyjne” e COPOL
Produkty Stopy referencyjne |
Konta bankowe SD F I
. Rejestr szablondw
Komunikaty

Po wybraniu tej opcji zostanie otwarte kolejne okno. Znajduje si¢ iy windykacyine
w nim lista dodanych wczesniej firm windykacyjnych, ktére mozna *

edytowac¢ lub usuwa¢, oraz przycisk ,Dodaj nowa” umozliwiajacy

wprowadzenie nowej firmy windykacyjne;j. Naziafrmy NP REGON

Windykada 6242354472 362343544



Po wybraniu przycisku ,,Dodaj nowg” lub po przejsciu do edycji
formy windykacji juz istniejacej (przycisk w ostatniej kolumnie ta-
beli), zostanie uruchomiony formularz firmy windykacyjnej, w kto-
rym nalezy poda¢ podstawowe dane firmy, takie jak nazwa, NIP czy
REGON.

Druga sekcja to ,,Prowizje”. Znajduje sie tu zestawienie prowizji
w formie tabeli. Dane dotyczace prowizji moga by¢ edytowane lub
usuwane (przyciski ,,Edytuj” i ,Usun’” w dwoch ostatnich kolumnach).
Aby je dodawag, trzeba klikng¢ przycisk ,,Dodaj prowizj¢”.

Spowoduje to uruchomienie nowego okna, w ktérym nalezy po-
dac kwoty oraz typ prowizji. Prowizj¢ zatwierdza si¢ przez kliknigcie
przycisku ,,Zapisz”.
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Dane firmy windykacyjnej
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MNazwa firmy Testowa
NIP l 7681636894
REGON [ 631730046
Email testowa@poznan.pl
Data zawarcia umowy ‘ 2014-11-30
Data rozwigzania umowy 2015-02-28
Aktywny
Prowizje
Kwaota poiyczki od Kwota poiyczki do Typ Kwota/Procent
12 1222 Stata kwota 1PLN
Dodaj prowizje
Kwota pozyczki od | 12 v |
Kwota poiyczki do | 1222 "4 |
Typ prowizji | Statakwota Y| ¥ ‘
Kwota | 1 v |

Edytuj Usuf



Kolejna grupa danych firmy windykacyjnej to adres siedziby oraz
numery kontaktowe.

Wezesniej dodane numery telefonu umieszczone sg na liscie
w sekgji ,,Telefony” Moga by¢ one edy towane lub usuwane. Na-
tomiast aby doda¢ nowy numer telefonu, nalezy klikna¢ przycisk
»Dodaj telefon” i uzupelni¢ wymagane pola w nowym oknie. Ana-
logicznie jak w przypadku prowizji telefon zatwierdza sig, klikajac
przycisk ,,Zapisz”.

Na koniec trzeba klikng¢ przycisk ,,Zapisz” pod formularzem
firmy windykacyjnej, aby zatwierdzi¢ zmiany.

Mozliwa jest edycja danych numerdéw z listy (opcja ,Edycja”
w przedostatniej kolumnie tabeli). W otwartym w ten sposdb oknie
mozna dokona¢ modyfikacji i zatwierdzi¢ je.

-

Adres siedziby

Poznari

l warmirisko-mazurskie

l 09-098

Typ

firmowy

Zapisz

Ulica
Nr domu
Nr lokalu
Miasto
Wojewtdziwo
Kod pocztowy
Telefony
Numer
098765432
Edycja telefonu
Typ [ firmowy

Fa

Numer [ 098765432

]
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3. Sady

Kolejny z rejestrow to ,,Sady”. Po wybraniu tej opcji zostanie
wyswietlona lista sadéw znajdujacych sie w systemie.

Zapisy z listy dotyczace poszczegdlnych sadéw mozna edytowac
w celu modyfikacji badz usuwac (przyciski w dwéch ostatnich ko-
lumnach tabeli). Mozna w tym miejscu edytowa¢ i usuwa¢ dodane
wczesniej sady. Mozna réwniez wprowadza¢ nowe sady (przycisk
»Dodaj nowy”).

-

Whioski~ Pozyczki~

& eSOP

Produkty -

Rejestry -~

QOperacje~ Raporty -
Rejestr dokumentdw

Firmy windykacyjne

T

Witamy w SOP-cloud -

el

Komunikaty

Komornicy
Stopy referencyjne |
Konta bankowe

Rejestr szablondw

Administracja -

REJESTRY

A administrator-

INFORMATYKA BANKOWA

OPOL
SOFT

Nazwa sadu

Sad Okregowy w Warszawie
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I Wydziat Cywilny,

admin



Po wybraniu opcji ,Dodaj nowy” zostanie uruchomiony formu-
larz, w ktérym nalezy poda¢ dane sadu: dane ogolne (nazwa, wydziat
i numer konta), dane adresowe oraz dane urzedu miasta i adres
urzedu miasta. Na koniec nalezy klikna¢ przycisk ,,Zapisz” w celu
zatwierdzenia nowej pozycji w rejestrze sadow.

Analogicznie dokonuje si¢ modyfikacji danych sadu wprowa-
dzonego wczesnie;j.

o

Dane sadu
Nazwa sgdu
Wydziat sadu

Konto sadu

Adres sadu
Ulica
Nrdomu
Nrlokalu
Miasto
Wojewédztwo

Kod pocztowy

Dane urzedu miasta
Nazwa urzedu miasta
Konto urzedu miasta
Adres urzedu miasta
Ulica
Nr domu
Nr lokalu
Miasto
Wojewbdztwo

Kod pocztowy

Test ‘ v ]
admin ‘ v ]
l 51102034537825245059700512 ‘ v ]
Nowa ‘ v ]
E B
E B
Poznan ‘ v ]
‘ warmirisko-mazurskie v ]
l 12-123 ‘ v ]
l Urzad ‘ v ]
l 51102034537825245059700512 ‘ v ]
Nowa ‘ v l
E <]
E <]
Poznan ‘ v l
‘. warminsko-mazurskie v l
l 12-123 ‘ v l

Zapisz
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4. Komornicy Reetrdolumerion
Firmy windykacyjne
Sady
. . . . , . Witamy w SOP-cloud - . INFORMATYKA BANKOWA
Rejestr ,,Komornicy” to kolejna z baz w systemie, ktérg mozna * [ Comomicy | D P DI

edytowa¢ w zaleznosci od potrzeb.

Stopy referencyj
Produly e I I
Konta bankowe S D F

Rejestr szablondw

Komunikaty

Po uruchomieniu opcji ,,Rejestry/Komornicy” otwiera si¢ okno, Komornicy
ktoérego podstawowym elementem jest lista komornikéw w formie ’
tabeli, czyli standardowy widok dostepny w rejestrach. Podobnie

+ Dodaj nowego

Imig Nazwisko

jak we wczesniej opisanych rejestrach, mozna tu uruchomic opcje Bogustaw p—
dodawania nowych komornikéw, edycji i usuwania. jon Nowak
|
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Dane komornika

Wybierajac opcje edycji (ostatnia rubryka w tabeli) lub dodajac

- ., ’ Imie Jan v l
nowego komornika, trzeba uzupetni¢ dane w formularzu, tak jak
pokazano na ekranie obok. Nalezy wiec uzupetni¢ dane podstawowe Nazwisko l Nowak v l
(imie, nazwisko, numer konta) i adres komornika. Po uzupelnieniu
formularza, trzeba klikna¢ przycisk ,,Zapisz”, aby zatwierdzi¢ zmiany Konto komornika l °1102034537825245059700512 d l
lub zapisa¢ nowy element.
Adres komornika
] Ulica Test v l
Nr domu l 1 v l
Nr lokalu l 1 v l
Miasto l Poznan v l
Wojewddztwo ‘ warmirisko-mazurskie Y| v l
Kod pocztowy l 12-123 v l
Zapisz
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& o50p Produkty~ Whioski~ Pozyczki~ Rejestry~ Operacje~ Raporty~ Administracja ~ A administrator-
5. Stopy referencyjne ——
Firmy windykacyjne
Sady
. . . . Witamy w SOP-cloud - ‘ INFORMATYKA BANKOWA
Kolejny rejestr w bazie systemu to ,,Stopy referencyjne” Komornicy D PO
Produkty m Poz Stopy referencyjne L
Konta bankowe SD F I
. Rejestr szablondw
Komunikaty
Stopy referencyjne

Po wybraniu opcji ,,Rejestry/Stopy referencyjne” zostanie wy-
$wietlona lista dodanych wczesniej stop referencyjnych. Poszczegolne " o— o retonto et
stopy mozna edytowa¢ w celu przejrzenia lub zmiany dotyczacych *

Stopa Datastartu Typ

275 2014-01-08 Stopa bazowa UE
ich danych oraz usuwaé. Nad listg znajduje si¢ przycisk ,Dodaj o pe——— comiitions
nowg umozliwiajagcy wprowadzanie nowego elementu do rejestru P — R
stop referencyjnych. ppye premyepm —

400 2013-07-04 Stopa lombardowa
. 425 20130606 Stopa lombardowa

450 2013-05-09 Stopa lombardowa

475 2013-03-07 Stopa lombardowa

11



Po wybraniu opcji edycji lub dodawania nowej zostanie wyswie-
tlony formularz, w ktérym nalezy uzupelni¢ dane o stopie referen-
cyjnej, a nastepnie je zatwierdzi¢ klikajac klawisz ,,Zapisz”

Nie wolno usuwac¢ stop lombardowych, ustawowych i jednost-
kowych. Stopy te sa niezbedne do prawidiowego funkcjonowania
mechanizméw naliczania odsetek z obsluga zabezpieczen antyli-
chwiarskich.

12

stopy referencyjne | edycja stopy referencyj

Stopa

Data startu

Data wygatnigcia

Typ

nej

[ 4

l 2013-07-04

2015-12-31

l Stopa lombardowa

Zapisz
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5. Konta bankowe Rests coumenton
Firmy windykacyjne
Sady
. . Witamy w SOP-cloud - . G NEARHA AN KER VA
»Konta bankowe” sg przedostatnim rejestrem dostepnym w sys- * Kormorricy D P D
1 o . y Stopy referencyjne L
mie. Produkty Poz
te ¢ Konta bankowe SD F T
Rejestr szablondw
. Komunikaty

Konta bankowe

Po wybraniu opcji w standardowy sposdb zostanie wyswietlona o o o
lista kont bankowych, ktére podobnie jak inne elementy w rejestrach * Konto Wiruane 11010520014 ow
mozna edytowa¢, usuwac i dodawac.

test 02 1140 1010 0000 5453 7900 1003 test
Bank Handlowy S.A 56 1030 1247 0000 0000 4771 8000 UM
ALIOR BANK 20 9876 0000 5432 0000 1209 0056 natarczy n

. ING 90 1234 5678 9012 0000 6789 0007 blabla ﬂ

CITIBANK 20 1122 3344 5566 7788 9900 0011 888 n
PKOBPSA. 50 2222 3333 0000 5432 1234 0007 dasdas ﬂ
. . . Opis Konto Wirtualne vy
W przypadku dodawania nowego konta lub wprowadzania zmian
w istniejacym koncie bankowym, trzeba uzupetni¢ dane w formula-
rzu, a nastepnie zapisa¢ zmiany. Numer 161010520014 v
Opis ksiegowy KW 4
|
Zapisz
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6. Rejestr szablonow

Ostatni z rejestréw to ,,Rejestr szablonéw”. Sa to szablony akeji
windykacyjnych.

Po wybraniu opcji zostanie uruchomiony formularz z rejestrem
szablondw, ktéry zostal podzielony na trzy czesci. Pierwsza z nich
to wyszukiwarka akcji na podstawie rodzaju akcji oraz jej statusu
(aktywna, aktywna). Druga cze$¢ to formularz dodawania i edycji
akcji. Ostatnia cze$¢ rejestru szablondw to lista dodanych wczesniej
akcji windykacyjnych. Ich edycje mozna rozpoczaé, klikajac ikone
w ostatniej kolumnie tabeli.
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Rejestr szablonow
Wyszukiwanie A
Rodzaj akeji Akcje windykacyjne v @ Aktywne akcje
Dodajledytuj szablon v
Rodzaj akcji I Akcje windykacyjne v
Typ I Dokumentowy v
Nazwa szablonu I Nowy ‘ 3
Plik szablonu Wybierz plik
@ Aktywna
s
Akcje v
Data
Rodzaj Typ Nazwa Aktywna zioZenia Tresé/plik Edycia
Akge Tekstowy SMS- 3dni # 2015- Informujemy, Ze 3 dni temu minat termin sptaty pozyczki. o)
windykacyjne 03-02
Akcje Tekstowy SMS-0dni ¥ 2015- Informujemy, 2e dzisiaj mija termin sptaty pozyczki o
windykacyjne 03-02
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