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1. Dostep do zadan

Witamy w SOP-cloud - wersja 2.9.2

Dostep do panelu zadan mozliwy jest z ekranu glownego aplikacji Produkty

po wyborze opcji ,Zadania”. Cyfra przy przycisku ,,Zadania” wskazuje
na liczbe zadan oczekujacych na wykonanie przez zalogowanego
uzytkownika.

Rejestr zadan podzielony jest na dwie czgsci: zadania do reali-
zacji otrzymane od innych uzytkownikéw oraz zadanie zlecane do
wykonania innym uzytkownikom. Dostep do wlasciwego rejestru Priorytet:
mozliwy jest po wyborze odpowiedniej zakladki. Uzytkownik ma *
mozliwo$¢ szybkiego i fatwego odfiltrowania zadan biezacych, zadan Rodza] radania:
opoznionych oraz zadan planowanych. Moze takze wybra¢ tylko d
zadania niewykonane lud zadania zakonczone. Dodatkowo system
umozliwia selekcje zadan wedlug ich priorytetu lub rodzaju.

Wykonac¢ kontakt z klientem Kowalskim

Przygotowac umowe dla firmy "Faxik"

Przypomnie¢ o sptacie panu Wiéniowieckiemu

ZADANIA

otrzymane | zlecone

dodane: 09-06-2015,02:03 [t
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dodane: 09-06-2015, 0201 [lnnanad

dodane: 09-06-2015, 0201 [T



A _
Zmiana statusu zadania dostepna jest dla uzytkownika po klik-
nieciu na jego status, ktéry znajduje si¢ ponizej daty.
0 d ni Od: Pan X

09-06-2015, 00:00
|

w realizacji Whykonac ki

-1 dzie
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Opiswykonania:

Prosba o telefon, poniewaz cheoiat wziac pozyczke ale nie miat

Oprocz zmiany statusu uzytkownik moze wprowadzi¢ opis wy- » przy sobie dowodu.

konania zadania.

ZADANIA



Uzytkownik ma mozliwo$¢ zdefiniowania zadania poprzez przy-
cisk ,Dodaj nowe” Zadanie moze by¢ przeznaczone do wykona-
nia przez innego uzytkownika, ale mozna zleci¢ je takze samemu
sobie.
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ZADANIA

Nowe zadanie

Adresat panx s

Rodzaj zadania H x

Kontakt telefoniczny z klientem Janina Krosulec w
sprawie dostarczenia dodatkowego
zahezpieczenia,

Opis zadania

Deadline RRRR-MM-DD |

. < czerwca 2015 >
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niedz.pon.wt. ér. czw. pt. sob.

22 31 01 02 03 04 03 06

23 | 07 08 09/10 11 12 13

24 14 15 16 17 18 19 20 Anuluj

23 21 22 23 24 23 246 27

:ckiemu

D"'-'if'iaj .



2. Komunikator

System umozliwia wymiane wiadomosci (chatu) w ramach kaz-
dego z realizowanych zdan. Wymieniane s3 one pomiedzy zlece-
niodawcg zadania i jego wykonawcg. Wiadomosci oraz ich liczba

sygnalizowane sa ikonka koperty.

Po przejsciu do szczegétow zadania uzytkownik ma mozliwosé
obierania i wystania komunikatéw.

k dziennik zadan

Priorytet:

Rodzaj zadania:

Szczegoty zadania

O dni

Ustawit: Pan X

09-06-2015,09:10

Opis wykonania:

Prosba o telefon, poniewaz cheiat wziac pozyczke ale nie miat

przy sobie dowodu

Odni 0d: Pan X

09-06-2015, 00:00

Wykonac kontakt z klientem Kowalskim

wrealizacji

_1 dZieﬁ Qd: Pan X

08-06-2015, 00:00

Przygotowac umowe dla firmy "Faxik"

2dni Od: Pan X

11-06-2015, 00:00

Przypomnied o sptacie panu Wisniowieckiemu

09-06-2015,00:00 54 pan x

Whykanac kontakt z klientem Kowalskim

Korespondencia:
Pan X
Kowalski nie odpowiada
Pan X

Sprébuje jutro

ZADANIA

otrzymane zlecone
dodane: 09-06-2015, 09:03

dodane: 09-06-2015,09:0¢ [y

dodane: 09-06-2015 09:04 [ aarnT

dodane: 09-06-2015, 09:03

09-06-2015, 09:05

09-06-2015, 09.06

Zalecana jest wizja lokalna. Podejrzenie, Ze klient zmienit numer telefonu



