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1. Dodawanie produktu

Aby doda¢ nowy produkt, nalezy wybra¢ w menu opcje: ,,Pro-
dukty/Dodaj produkt splata jednorazowa” lub ,,Dodaj produkt sptata
w ratach”. Otworzy sie¢ wowczas nowe okno, w ktérym uzupelnia si¢
informacje o produkcie. Produkty te réznig si¢ od siebie liczbg rat.
Jak sama nazwa wskazuje, dla jednorazowej mozliwa jest tylko jedna
splata, a dla ratalnych - wiele.

Po uruchomieniu opcji ,,Dodaj produkt splata jednorazowa”
otwiera si¢ okno wprowadzania nowego produktu ze sptata jednora-
zowa. W oknie tym nalezy uzupelni¢ wszystkie wymagane pola. Naj-
pierw nalezy poda¢ informacje podstawowe (opcja pierwsza ,Dane
podstawowe”). U dotu ekranu mozna zaznaczy¢ opcje ,,Uwzglednié
w poréwnywarce’, dla ktorej jednak wymagane jest ustawienie jed-
nostek czasu na wielko$¢ ,miesigc”. Mozna to zrobi¢ dopiero po
przejsciu do zaktadki ,Dane produktu” W tym celu po uzupelnieniu
wszystkich pdl nalezy wlaczy¢ przycisk ,,Dalej”
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Nowy produkt sptata jednorazowa
Dane podstawowe Dane produktu Optaty i prowizje Podsumowanie

Dane podstawowe

Nazwa poiyczka ‘ 1" l

Opis poiyczka ‘ < I

Rodzaj klienta klient indywidualny ‘ L" 4 I
Data startu 2015-06-07 ﬁ

Minimalny wiek 18 = ‘ Y g I

Maksymalny wiek

|
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Uwzslednit w poréwnywarce
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Nowy produkt sptata jednorazowa

W tym miejscu znajduje si¢ wspomniane wczesniej pole jednostek Danepodstawowe | Daneproduktu | Opfatyiprowizie  Podsumowanie
czasu. Przejscie do nastepnej zakladki ,,Oplaty i prowizje” rowniez

wymaga poprawnego wprowadzenia wszystkich danych. Feneprodui

Na koniec trzeba przejs¢ do zaktadki ,,Podsumowanie’, gdzie znaj- Iypsptaty | sptatajednorazows ‘ I I
duje si¢ zestawienie najwazniejszych informacji o nowo utworzonym *
produkcie. Aby zatwierdzi¢ produkt, nalezy klikng¢ przycisk ,,Zapisz” Jednostka czasu l miesiac EI v I
Jesli trzeba dokona¢ zmian w podanych wczesniej danych, nalezy st oot l . . ‘ . l
klikna¢ przycisk ,,Powrdt”, aby cofngé sie do poprzednich zakltadek.

Kwota minimalna [PLN] l 1000 ‘ v I
. Kwota maksymalna [PLN] l 5000 ‘ v I
Powrét

W wypadku nieuzupelnienia ktéregos z pél lub wprowadzenia Nowy produkt sptata jednorazowa
blednego wpisu, system wyswietli komunikat, ktére pola nalezy
poprawié. Dane podstawowe Dane produktu Optaty i prowizje Podsumowanie

W przykltadzie na ekranie obok pokazano, ze kwota minimalna Dane produlcs
jest wigksza od maksymalnej. Taka sytuacja nie moze mie¢ miejsca,
dlatego przy probie przejscia dalej system podswietli Zle wypelnione Typsptaty | spiatajednorazows ‘ v ]
pole i wystawi pod nim informacje o rodzaju biedu.

Po ewentualnych poprawkach nalezy wréci¢ do zaktadki ,,Pod- * Jedpostia l — EI ’ l
sumowanie” i klikng¢ przycisk ,,Zapisz”. Nowy produkt zostaje za- Liczbajednostek [ 2 s ‘ v ]
twierdzony.

Analogicznie przebiega wprowadzanie nowego produktu spta- Kwota minimalna [PL] l 1000 . ‘ v l
canego w ratach oraz nowego produktu dla firm (opcje ,,Produkty/ oot maksymalna [PLA] l 50 - ‘ " l

Dodaj produkt sptata w ratach” oraz ,,Produkty/Dodaj produkt dla
firm).

Powrét m
|

Minimalna kwota musi byc mniejsza od maksymalnej
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2 . Ed ij a p ro d u kt u Dodaj produkt sptata jednorazowa

wyszukiwanie Dodaj produkt sptata w ratach

Dodaj produkt dla firm

Kazdy utworzony wczesniej produkt mozna edytowac. Aby tego * Nowy prodiE
dokona¢, nalezy wybra¢ z menu opgje: ,,Produkty/Edytuj produkt”. Podeladprodulcu

Dane podstawowe Dane produktu Optatyipro

Wyszukiwanie

W nowo otwartym oknie zostanie rozwinieta lista produktéw

. . , . , Dataod =] Datado datado = Status Wszystkie A
dostepnych w systemie. Mozna dokona¢ wyszukania produktéw = = i d m
wedtug daty, z okresu pomigdzy wprowadzonymi datami, sporzadzi¢ L
liste proc,l’uktovs{ ak.tywnych ggd)f Zaznaczone .]est pole ,,li‘xktywlne o
produkty”) badz tez przeszukiwac liste wszystkich produktéw, ktore
. . o7 e . .o » Y || Idproduktu Op azv
znajda sie na liscie po odznaczeniu opcji ,,Aktywne produkty”
Poza tym, rozwijajac opcje ,,Filtry”, mozna sortowac produkty na W e Nazwa PU— Kota maksymalna Dtastarts  Datakotca  Edhcin
podstawie numeru ID’ OpiSll CZY nazwy. 16 jednorazowa Chwiléwka 50 500 2015-04-26 2016-07-09
Natomiast aby dokona¢ jakichkolwiek operacji na wybranym pro- v s Retalns 0 5000 20150426 20160206
dukcie, nalezy klikng¢ przycisk ,,Edycja” w ostatniej kolumnie tabeli. 2 fmowa Fimow 500 5000000 w5201 20170525
23 ratalna Na dom 50000 5000000 2015-04-26 2035-05-18
. 24 jednorazowa Wakacyjny 50 5000 2015-04-26 2016-10-21
26 ratalna Mataratka 50 5000 000 2015-04-26 2055-05-23



W wyniku uruchomienia pola ,Edycja” przy wybranej pozycji
w tabeli otworzy si¢ nowe okno, w ktérym w trzech pierwszych
zakladkach: ,,Dane podstawowe”, ,Dane produktu” i ,,Optaty i pro-
wizje” mozna zmieni¢ podane wczesniej informacje. Kolejne zakladki
pozwalajg na dodawanie nowych elementéw do opracowywanego
produktu.

W czesci ,Wymagane dokumenty” istnieje mozliwo$¢ dodawania
wymaganych dla danego produktu dokumentéw. Moga to by¢ na
przykiad: dowod osobisty, akt urodzenia itp. Wszystkie wymagane
dla produktu dokumenty sg caly czas widoczne w formie listy tuz
pod przyciskiem ,,Dodaj dokument”

T

o
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Edycja- Nadom

Dane podstawowe Dane produlktu Optaty i prowizje ‘Wymagane dokumenty Szablony
Dane podstawowe
Nazwa Na dom ‘ 4 l
Opis nadom ‘ "4 l
Rodzaj klienta l klient indywidualny ‘ "4 l
Data startu l 2015-04-26 n
Data kofica l 2035-05-18 n
Minimalny wiek l 20 $ ‘ + l
Maksymalny wiek l 60 $ ‘ + l
Uwzglednié w poréwnywarce
Al
Edycja - Nadom
Danepodstawowe  Daneproduktu  Optatyiprowizie = Wymaganedokumenty — Szablony  Procedury  Algje
‘Wymagane dokumenty
Nazwa Data dodania Dodat
Dowdéd Osobisty 2015-06-07 Jan Kowalski
Paszport 2015-06-07 Jan Kowalski

Procedury

Usufi

Alkcje



Aby wprowadzi¢ nowy dokument, nalezy wybra¢ przycisk ,,Dodaj
dokument”. Otworzy sie¢ woéwczas nowe okno, w ktérym trzeba wska-
za¢ na liscie kategori¢ dokumentu, a nastepnie za pomocg przycisku
»Dodaj” dotaczy¢ dokument do listy dokumentéw wymaganych dla
danego produktu. Nowg kategorie natomiast mozna doda¢, wybiera-
jac w menu opcje: ,,Administracja/Dodaj kategori¢”. Réwniez w menu
»Administracja” jest mozliwos$¢ podejrzenia listy dodanych kategorii.
Wiecej na ten temat znajduje si¢ w dokumencie pt. ,, Administracja”

Kolejna zakltadka w menu dotyczacym produktu to ,,Szablony”.
Szczegdlowy sposob dzialania szablondéw i zarzadzania nimi zostal
omoéwiony w dokumencie pt. ,Iworzenie i dodawanie szablonéw
oraz generowanie dokumentow”.

Zakladka ,,Szablony” pozwala na dodawanie nowych szablondw,
wyszukiwanie istniejacych oraz na ich usuwanie. Jesli na liscie znaj-
duje sie duzo dokumentéw, mozna je przeszukiwa¢ wedlug osoby lub
nazwy, wybierajac odpowiednio filtr ,Osoba” lub ,,Nazwa”.

& S0P

Produkty~ Whioski~
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Dodaj dokument

wyszukiwanie produktéw | produkt sptatal

Edycja - Nadom
Dane podstawowe Dane produktu
Wymagane dokumenty

Dodaj dokument

Nazwa

Dow6d Osobisty

Edycja - Nadom
Dane podstawowe Dane produktu
Dotaczanie szablonéw dla produkiu

Wybierzplik  100%

Plik zostat pomy$inie wezytany.

Kategoria

Testowa

Testowa

Drugi dokument

Drugi dokument ze zdjgciem
Wyrciag z rachunku z 3 ostatnich miesiecy

Zaswiadczenie o wielkosci dochodéw

Tabela optat i prowizji

Regulamin

Umowa

Legitymacja ZUS (emeryt, rencista)
Legitymacia ZUS

Paszport

Datadod; Dow6d Osobisty

Lista formularzy

2015-06-{ Prawo jazdy

Opfaty i prowizie

Dost
Filtr wedtug osoby: O
Id Nazwa Data dodania
17 Umowa.docx 2015-06-07 21:16:39.0

Karta Kredytowa
Patent Zeglarski

Karta kibica KKS
Karta wedkarska

A administrator~

Anuluj

at Usuni

Kowalski H

Wymaganedokumenty ~ Szablony ~ Procedury  Akge

Filtr wedtug nazwy:

Dodat

Podglad Usufi

Jan Kowalski ~»
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Edycja- Nadom

W zakladce ,,Procedury” znajduje sie lista procedur mozliwych Danepodstawowe  Daneprodiy  Oplatyiprowie  Wymaganedolamenty  Seablony | Procedury ke
do wykonania dla wnioskéw z danym produktem. —

Kazdego nowego produktu dotyczy kilka procedur domyslnych,
ktérych przeprowadzenie jest wymagane. Nie moga one wigc by¢
modyfikowane ani usuwane, dlatego przyciski ,,Edycja” i ,,Usun” e St il il il i — e
w dwoch ostatnich kolumnach tabeli zawierajacej liste procedur nie * :ewlkw”
moga by¢ uruchomione.

Jednak dzieki opcjom dostepnym w zakladce mozna dodawac
kolejne procedury, usuwac je lub dokonywac ich zmiany. Modyfi-
kacje parametrow procedury mozna przeprowadzaé w trybie edycji
(przycisk ,,Edycja” w tabeli).

Po dokonaniu uzupetnien lub korekty wpisu zmienione dane
wystarczy zatwierdzi¢ przyciskiem ,,Zapisz”

Dodaj procedure

Przekazanie do weryfikacii

Przekazanie do poprawy

Zakoriczenie poprawy

Decyzia

mooooao

Podpisanie umowy

. & -50p Produkty~ Porvczki Reie. -~ eracie - Ra Administraciz 2 administrator-

Dodaj procedure

wyszukiwanie produktéw ~ produkt spiati

. .. . . i Procedura Czarna lista v
Po wybraniu opcji ,Dodaj procedure” otworzy si¢ nowe okno, Edycja - Nadom | -]
w ktérym nalezy uzupelni¢ informacje o procedurze. Na poczatek Donepodstovone  Dane produkis Dosteprat 22 :
trzeba wybrac rodzaj procedury, nastgpnie wprowadzi¢ dane na temat . Dosenao

kwoty i okresu splaty, opcjonalnie mozna zaznaczy¢ pozostale opcje. o o
Ostatnia pozycja w oknie to ,,Automatyczne wykonanie po”. Po M -

jej zaznaczeniu otwiera okno z lista dostepnych procedur. Nalezy * Nazv Ol Oaesspitydo | 6 o ——

wybra¢ wilasciwg procedure, po ktérej nowo utworzona procedura

j

Wprowadzenie wniosku

Whiosekz []
zostanie automatycznie uruchomiona. e poreensien
3 1 1 1 H 14 rzekazanie do wel i niosekz [
Aby zatwierdzi¢ dodanie nowej procedury, trzeba klikng¢ przy- freemRd e B i
CiSk ,,DOdaj”. Freckazanie do popravey Automatycznie —brak— E
wykonywanie po

Zakoriczenie poprawy

Automatyczne [
. Decyzja odrzucenie

Podpisanie umowy

Akeeptacja wniosku m Anuluj

DOOEEEO0;
(=]
DODODOEEn:
,



Ostatnia zakladka w oknie edycji produktu to ,,Akcje”. Analo-
gicznie jak w przypadku ,,Procedur” czy ,,Szablonéw” réwniez akcje
mozna dodawac i usuwac. W tabeli ponizej przycisku ,,Dodaj akcje”
wyswietlana jest takze lista istniejacych juz akcji. W ostatniej kolum-
nie tabeli umieszczono przycisk ,,Usun” umozliwiajacy zlikwidowanie
wprowadzonej wczesniej akeji.

Po wybraniu przycisk ,,Dodaj akcj¢” otwiera si¢ si¢ nowe okno,
w ktérym z rozwijanej listy nalezy wybrac rodzaj akcji. Do wyboru sa:

- wprowadzenie wniosku,

- sms odrzucenie,

- e-mail odrzucenie,

- sms uruchomienie,

- e-mail uruchomienie.

Po wybraniu rodzaju akgji trzeba klikna¢ przycisk ,,Dodaj”, aby
ja zapisac. Akcje w systemie s3 wykonywane automatycznie.

o

Edycja- Nadom

Danepodstawowe ~ Daneproduktu  Opfatyiprowizie ~ Wymagane dokumenty

Akcje

Dodaj akcje

Nazwa Data dodania

sms odrzucenie 2015-06-07

& -SOP

Produkty~

Whioski~

Dodaj akcje
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Szablony  Procedury  Akcje

Dodat

Jan Kowalski

wyszukiwanie produktéw  produkt sptata)
| nei | o
Edycja- Nadom
wprowadzenie wniosku
sms odrzucenie
Dane podstawowe Dane produktu email odrzucenie
sms uruchomienie Anuluj
Akcje
Dodaj akcje
Nazwa Data dodania Dodat
sms odrzucenie 2015-06-07 Jan Kowalski



3. Podglad produktow

W celu podejrzenia produktow nalezy przejs¢ do opcji ,,Produkty/
Podglad produktow™

Po uruchomieniu opcji ,,Produkty/Podglad produktéw” otworzy
sie nowe okno, w ktérym po lewej stronie znajduje si¢ lista wszyst-
kich rodzajéow produktéw dostepnych w systemie, a w srodkowej
czesci, w poszczegolnych zaktadkach (np. ,Dane podstawowe”, ,Dane
produktu”) dostepne sg szczegdétowe informacje na temat wybrane-
go produktu. Informacje dostepne w podgladzie produktéw nie sa
edytowalne.
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Administracja ~ 2 administrator~

Dodaj produkt sptata jednorazowa
Dodaj produkt sptata w ratach
Dodaj produkt dla firm

Edytuj produlkt
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Chwiléwka
Ratalny
Dane podstawowe
Firmowy
Nazwa
Na dom
Opis
Wakacyiny
Mata ratka Rodzaj dienta
Samochodowa Data startu
Produkt jednorazowy
Data koiica
Na chwilg
Minimalny wiek
Na raty
Maksymalny wiek
Nowa firma

Dane podstawowe Dane produktu Optaty i prowizje Wymagane dokumenty

Chwiléwika

chwiléwka

klient indywidualny

2015-04-26

2016-07-09

18

80
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